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I. INFORMACIE WSTEPNE

Zapytanie ofertowe dotyczace wykonania ustug: kod CPV 80000000-4 (ustugi edukacyjne i
szkoleniowe); 72000000-5 (ustugi informatyczne) w projekcie ,Aktywna Kobieta” w ramach

konkursu Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej pod nazwa:” Stabilna praca- silna rodzina

n

w oparciu o artykut 6 Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz.U. z 2021
r., poz. 1100 ze zm.)., realizowanego przez Powiatowy Urzad Pracy we Wroctawiu wraz
z Dolnoslaska Izba Gospodarczg oraz firmg Human Partner Sp. z 0. o.

Human Partner Sp. z 0.0., ul. Sokolnicza 5/38 we Wroctawiu, w zwigzku z realizacjg w/w projektu
zaprasza do sktadania ofert na ustugi opisane w pkt. III niniejszego zapytania.

II. TRYB I ZASTRZEZENIA UDZIELANIA ZAMOWIENIA

A.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.(Dz.U. z 2010 r. nr 113, poz.
759 z pdézn. zm.). Prawo zamoéwien publicznych - Zamawiajacy nie jest zobligowany
do stosowania w/w ustawy.

Human Partner Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do wyboru Oferentéw zgodnie z podanymi
kryteriami, z ktérymi beda prowadzone ewentualne negocjacje.

Human Partner Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do odwotania lub zamkniecia procesu
wyboru Wykonawcy i odstgpienia od negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytutu nie
przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

Oferta ztozona w odpowiedzi na Zapytanie bedzie podstawg do dalszych negocjacji
dotyczacych szczegdtdw techniczno-organizacyjnych, jak tez zaoferowanych warunkéw
handlowych. Ewentualne negocjacje odbeda sie droga elektroniczna, telefoniczng lub
w siedzibie Zamawiajgcego.

Odpowiadajac na niniejsze Zapytanie, Oferent akceptuje wszystkie proponowane przez
Zamawiajacego warunki w nim zawarte.

Odpowiadajac na Zapytanie, w przypadku wyboru Oferenta, zobowigzuje sig on do zawarcia
Umowy z Zamawiajgcym w _terminie do 14 dni od dnia wyboru Wykonawcy przez
Zamawiajaceqo.

Zamawiajacy zaklada, ze wszystkie informacje udzielone przez Oferentéow sa prawdziwe.
W przypadku odkrycia rozbieznosci udzielonych informacji w stosunku do stanu faktycznego,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do Wykluczenia Oferenta z postepowania.

Termin obowiazywania oferty nie moze by¢ krétszy niz do XI1.2022 r.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do powierzenia ustug objetych zapytaniem kliku
Oferentom [ub powierzenia $wiadczenia tylko czesci ustug Oferentom, lub nie powierzania
swiadczenia ustug zadnemu z Oferentdw.

Na kazdym etapie postepowania Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poproszenia
Oferentdw o udzielenia wyjasnien dla wybranych elementéw oferty.

Zamawiajgcy moze odstgpic¢ od podpisania umowy, jezeli cena wybranej oferty przewyzsza
kwote, ktérg dysponuje na sfinansowanie zamowienia lub podjaé negocjacie z wybranym
Wykonawca, a w ostatecznosci powtorzy¢ postepowanie.
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L. Oferent do czasu ztozenia oferty ma prawo zadawac pytania wyjasniajace do Zamawiajgcego
za posrednictwem e-mail: k.kowalska@humanpartner.pl, lub pod tel. 697316309.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie szkolen w formule rapid e-learningu dla
pracodawcdw, tj. opracowanie szkolen w modelu tzw. rapid e-learningu - krétkich form
edukacyjnych w standardzie SCORM.

Rapid e-learning opiera sie na elastycznych modutach szkoleniowych przeprowadzanych przy
uzyciu specjalistycznych narzedzi technologicznych, takich jak Adobe Captivate, lub Articulate
Storyline.

Tematyka szkolei on-line dla pracodawcéw bedzie nastepujaca:

1.

2
3.
4

ow

10.

Nowoczesna rekrutacja i selekcja pracownikéw.

. Jak przeprowadzi¢ proces wdrozenia howego pracownika za pomocg narzedzi cyfrowych?

Jak podtrzymac kulture organizacyjng, kiedy pracujemy zdalnie w firmie?

DNA motywacyjne w czasie pracy zdalnej? Dobre praktyki wspierania kobiet-
pracownikow,

Zarzadzanie zespotem rozproszonym, pracujacym w modelu hybrydowym (mieszanym).
Prawo pracy w nowej rzeczywistosci (Czas pracy przy pracy zdalnej. Zasady ponoszenia
kosztéw zwigzanych z wykonywaniem pracy zdalnej. Wypadki przy pracy zdalnej).
Zarzadzanie talentami. Jak budowac efektywne Sciezki kariery dla kobiet powracajacych
na rynek pracy?

Kompetencje cyfrowe pracodawcdw (jak firmy radzg sobie z informowaniem kandydatow
o procedurach pandemicznych. Ocena firmy w Internecie jako pracodawcy - dlaczego ma
tak duze znaczenie. Co pracodawca moze proaktywnie zrobi¢, aby zadbal o swoj
wizerunek).

Przeciwdziatanie stresowi i wypaleniu zawodowemu w miejscu pracy w okresie
pandemicznym.

Zarzadzanie zmiang w firmie. Jak przygotowac sie do ciggtych zmian w czasach duzej
niepewnosci?

Zadanie bedzie obejmowato m.in. zaprojektowanie, wykonanie i testy specjalnych
animacji w wybranym programie na podstawie opracowanych merytorycznie
materiatdw/wytycznych.

Kazdy modut bedzie sktadat sie z ok. 25-30 ekranéw - tak by kazda pigutka wiedzy trwata
nie dtuzej niz 60 minut.

Ekrany beda zawieraty, min.: elementy graficzne animacji, ¢wiczenia, testy, gtos lektora.
Na koncu kazdego modutu zawarty bedzie test sprawdzajacy wiedze dla uzytkownikéw.
Pozwoli to zweryfikowad, na ile nastgpit przyrost wiedzy na danym szkoleniu.

Na koncu kazdej pigutki wiedzy generowany bedzie certyfikat potwierdzajacy ukonczenie
zajec on-line.

IV. WYMAGANIA WOBEC OFERENTOW - obowiazkowe

Wymagania dotyczace podmiotu realizujacego ustuge:
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W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia moga startowac Oferenci posiadajacy zdolnosci
organizacyjne pozwalajace na zrealizowanie zamodwienia. Spetnienie tego kryterium zostanie
spelnione jedli Oferent zapewni do realizacji zamoéwienia min. jedng osobe posiadajaca
dodwiadczenie jako Instructional Designer, elLearning Developer (pracujaca w programach
Articulate 360, Storyline, Rise, Adobe Captivate) oraz elearning Storyboard Specialist -
dotaczajac jej CV do oferty.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Planowany termin realizacji zamdwienia to II - IV kwartat 2022. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zmiany w/w terminéw.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawca oraz przekazywania
dokumentow a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sig z Oferentami.

1. Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2. Zamawiajacy porozumiewania sie z Wykonawca w formie pisemnej lub telefonicznej. Pisma
mozna wysytac poczta lub skiadaé osobiscie na adres: ul. Sokolnicza 5/38, 53-679 Wroctaw.

3. Osobg uprawniona do kontaktowania sie w imieniu Zamawiajacego jest Kamila Kowalska ~
k.kowalska@humanpartner.pl, tel. 697 316 309

VI. TERMIN ZLOZENIA OFERTY

Termin ztozenia oferty mija 28/04/2022 roku godz. 14:00. Oferty ztozone po terminie nie bedg
brane pod uwage i nie beda zwracane. Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane
z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Opis sposobu przygotowania oferty
1. Oferta musi byé przygotowana w jezyku polskim, w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

2. Oferta powinna by¢ opracowana wg wzoru zafgcznika nr 1 do niniejszego Zapytania
Ofertowego.

3. Dla potwierdzenia spetnienia wymagan stawianych przez Zamawiajacego, Oferent
przedstawi kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe w zatgczonym CV

4. Oferent powinien ztozyé oferte w formie elektronicznej w formie pliku PDF na adresy
e-mail: k.kowalska@humanpartner.pl lub w formie papierowej na adres biura: : ul.
Sokolnicza 5/38, 53-679 Wroctaw (liczy sie data i godzina dostarczenia do biura
Zamawiajacego). Obie formy dostarczenia oferty powinny sie odby¢ za potwierdzeniem
odbioru oferty przez Zamawiajgcego.

Informacje o formalnosciach jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy W sprawie zamoéwienia.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy pisemnie poinformuje o tym
Oferenta.

2. Umowa zostanie zawarta w terminie do 14 dni od zakoriczenia postepowania.
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3. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Oferenta.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Cene oferty nalezy podac jednostkowo (za kazdy temat) i catosciowo, uwzgledniajac
zakres zamowienia oraz wszystkie koszty zwigzane z jego realizacja, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu Ofertowym.

2. Ceny powinny by¢ wyrazone w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig dwoch miejsc po
przecinku. W ztotych polskich beda prowadzone réwniez rozliczenia pomiedzy
Zamawiajgcym a Oferentem.

3. Cene za wykonanie zamoéwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu Ofertowym”
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

4. Oferent nie moze zmieni¢ cen po ztozeniu oferty.

5. Zamawiajgcy jest zwigzany umowg o dofinansowanie projektu z Powiatowym Urzedem
Pracy we Wroctawiu. W zwigzku z tym, cena wykonania zamédwienia powinna uwzgledniaé
przekazanie praw autorskich tj.: Przekazanie petni autorskich praw majatkowych do
wszystkich utworow zrealizowanych i/lub uzyskanych w ramach realizacji zaméwienia.
Przeniesienie autorskich praw majatkowych nastapi na nastepujacych polach
eksploatacji:

1) rozpowszechnianie, utrwalanie i zwielokrotnianie utworéw w catosci lub czesci w wersji
papierowej, elektronicznej i zapisu magnetycznego (w tym wprowadzanie do pamieci
komputera lub innego urzadzenia);

2) wytwarzanie egzemplarzy utwordw jakakolwiek technikg, w tym drukarska, reprograficzna,
zapisu magnetycznego, mechanicznego, optycznego, elektronicznego lub innego, technikg
analogowaq lub cyfrowa, w dowolnym systemie lub formacie; na wszelkich nosnikach, w tym:
nosnikach audio lub video, nosnikach papierowych lub podobnych, $wiattoczutych,
magnetycznych, optycznych, dyskach, kosciach pamieci, nosnikach komputerowych i innych
nosnikach zapisow i pamieci;

3) ttumaczenie, przystosowanie, zmiana uktadu lub jakakolwiek inna zmiana w utworze;

4) publiczne wystawianie, wyswietianie, odtwarzanie, a takze publiczne udostepnianie utworu
w catosci lub w czesci (w tym poszczegdlnych elementdw sktadajacych sie na utwér) w taki
sposob, aby kazdy mégt miec do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym,

a zwtaszcza w sieciach informatycznych, w tym zwtaszcza w Internecie, w ramach dowolnych
ustug telekomunikacyjnych;

5) publikowanie poszczegoinych elementéw graficznych sktadajacych sie na utwdr w formie
publikacji papierowej, folderéw reklamowych, plakatéw, ulotek i innych o podobnym
charakterze;

6) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono wprowadzanie
do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy utworu;

7) w stosunku do utwordw stanowigcych program komputerowy:

a) trwatego lub czasowego zwielokrotnienia programu komputerowego w catosci lub w czesci
jakimikolwiek srodkami i w jakiejkolwiek formie, bez odrebnej zgody Wykonawcy,

b) ttumaczenia, przystosowywania, zmiany uktadu lub jakichkolwiek innych zmian
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w programie komputerowym, z zachowaniem praw osoby, ktéra tych zmian dokonata,
¢) rozpowszechniania, w tym uzyczenia lub najmu, programu komputerowego [ub jego kopii.

Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

Zamawiajacy zastosuje nastepujgce KRYTERIUM:
catkowita cena oferty - 100%

Jedli min. dwdch Oferentéw przedstawi taka sama cene lub cena bedzie budzita watpliwosci
Zamawiajacego (np. razaco niska) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia II
etapu wyboru ofert, ktéry polegaé bedzie na przygotowaniu przez Oferentéw probki szkolen e-
learningowych (bezptatnie). Punkty przyznawane beda w skali 0-10 za nastepujace kryteria:

— mierzalno$¢ szczegdtowych celdw kursu (mozliwos¢ obserwacii i pomiaru efektow ksztatcenia),
— powiazanie szczegdtowych celdéw kursu z efektami ksztatcenia przedmiotowego,

— mozliwoéé (poprzez szczegodtowe cele kursu) fgczenia wiedzy teoretycznej z praktycznymi
umiejetnosciami,

— adekwatnos¢ i kompletno$é tresci kursu w stosunku do jego celéw,

— poprawne przygotowanie materiatébw pod wzgledem merytorycznym (np. uzyte terminy
stosowane sg konsekwentnie, a symbole i skréty wyjasnione),

— ogdlne cele kursu sformutowane w jezyku zrozumiatym dla grupy docelowej.

O ostatecznym wyborze Oferenta decydowac bedzie uzyskana przez Oferenta liczba punktow
przyznanych przez osoby oceniajgce.

VIII. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA
1. Formularz oferty
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Zatgcznik nr 1
FORMULARZ OFERTY

(pieczatka nagfédwkowa Oferenta)

Dla firmy Human Partner Sp. z 0.0.

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 21.04.2022 r,

(nazwa i adres Oferenta)
Numer telefonu..........cccociiiii

Adres @-mail ..o et e

1. Oswiadczam, ze posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnodci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.

2. Oferuje nastepujacg cene

Cena Cena Catkowity Cena
jednostkowa netto catkowita netto VAT catkowita brutto

4. Oswiadczam, ze ustugi $wiadczone przeze mnie spelniajg wszystkie wymagania przedstawione w
zapytaniu ofertowym.

5. Odwiadczam e realizacja ustug bedzie prowadzona zgodnie =z warunkami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym.

6. Dane osoby upowaznionej do kontaktu ze strony Oferenta:
IMig | NAZWISKO ..oviveiiceieeeeese e

STANOWISKO vt

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Qferenta)



